









Al Direttore SS.GG.AA.

                                                                                                                
I.C. Statale G. Marconi                                                                                                 
Oggetto: richiesta autorizzazione al lavoro straordinario

Il/La sottoscritto/a_____________________________________Assistente Amministrativo a T.D./T.I. a fronte 

di urgenti necessità di servizio  

CHIEDE

L’autorizzazione ad effettuare n. _________ ore, dalle ore ___________ alle ore ___________ di lavoro

straordinario per la giornata del ______________________  per i seguenti motivi (indicare la specifica motivazione

della richiesta di lavoro straordinario):
_________________________________________________________________________________________

da svolgere presso __________________________________________________________________________











Firma del richiedente
                                                          



    _______________________________________

Il richiedente dichiara, contestualmente, che in caso di carenza di fondi per il pagamento del relativo compenso, utilizzerà 

le predette ore lavorative a titolo di riposo compensativo.












il dipendente











___________________________


VISTO, si autorizza



Il direttore  SS.GG.AA.


         (dott. Calogero Gandolfo)


N.B.: Tale autorizzazione deve essere redatta ogni volta si rende necessario l’intervento straordinario. 


          La motivazione non deve essere generica.
